科研统计的认定材料和上报要求

各单位和教职工上报的个人科研业绩审核材料，既是科研统计的基础依据，也是建立个人科研档案的基本材料。为保证科研档案的有效性和规范性，所有上报材料应符合下列要求（凡要求提交复印件的，原件经科研处审核后退还，仅保留复印件存档）：

1.科研项目：①批准立项的各级各类科研项目，均需提交正式立项通知书或合同书原件和复印件；②结项完成的立项科研项目，均需提交正式鉴定书（或政府部门采信批示）的原件和复印件；③结项成果形式为著作、光盘者需提交正式出版的成果原件10部（结项时已提交者除外）；成果形式为研究报告者需提交最终成果原件1件；成果形式为论文（文章）者需提交发表论文期刊原件1件。

2.科研经费：①获得批准立项的各级各类纵向项目经费，以批准的项目经费正式文件为认定依据。教职工未通过校科研处渠道获得立项的纵向项目、纵向合作项目，需提交立项和经费批文、合同和校财务处出具的经费到账证明原件及上述材料的复印件；②获得批准立项的各类横向项目经费，需提交正式的项目委托（合作）文件或合同、经费协议和校财务处出具的经费到账证明原件及上述材料的复印件（缺一不可）。

3.科研成果：①我校科研成果出版基金资助出版的著作，需提交正式出版著作10部存档；②教职工自行完成并出版或发表的研究成果，著作需提交2件原件、论文均需提交正式期刊原件和复印件各1件存档。③以外文（含译文）形式在国内外出版的著作、发表的论文，在按要求提交原件和复印件的同时，均需提交中文概要（不少于500字）。④被国际性索引收录的论文，作者必须提供正规科研查新检索机构出具的检索证明原件和复印件。

4.获奖证书：①获奖科研成果均需提交获奖证书原件和复印件（同一成果多次获奖，需提交全部获奖证书原件和复印件）；②部省级以上奖励获奖者，无论著作和论文均需提交成果原件1件（结项时已提交者除外）存档。

5.专利成果：①取得专利的成果，需提交成果照片（不同角度）3张、专利证书原件和复印件；②专利成果已成功实现社会转化、生产转化的，需提交成果转化有效证明原件（专利转让合同、产品效益证明等）和复印件。

6.学术活动：①举办学术会议需提交正式办会文件和会议全套资料；②参会教职工需提交正式邀请函、会议日程表、会议论文集原件和论文复印件（缺一不可）；③受邀在校外进行学术讲座，需提交正式邀请函和邀请单位的相关宣传报道、证明（如现场照片、录像等）和讲座大纲（或课件，1000字以上）；④校内二级单位举办的学术讲座，需提交二级单位每学期举办学术讲座的计划、证明和主讲人的讲座大纲（同上述③），缺一不可。

7.复印要求：①凡要求提交复印件者，复印件一律使用A4纸复印，可将原件缩放至A4纸上；②著作需复印封面、版权页、目录页、前言、后记；③论文、研究报告均需复印封面、版权页、目录页、正文；④获奖证书、专利证书、立项和结项鉴定书（科研处已备案者除外）等均需复印原版全文。

